

工監様式４号
施工打合せ記録簿　（　１／　　）
打合せ日：平成　　年　　月　　日
打合せ段階：工事着手前・工事施工中（第　　回）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　打合せ場所：
	工事番号：
工事名：
請負者名：
現場代理人名：
	所　長
	
	
	総括監督員
(担当課長)
	主任監督員
(担当総括)
	監 督 員
(担当者)

	
	
	
	
	
	
	

	番号
	打ち合わせ事項
	処　　理　（ 案 ）
	回　答 （ その他 ）

	
	
	
	


施工打合せ記録簿　（　　／　　）
	番号
	打ち合わせ事項
	処　　理　（ 案 ）
	回　答 （ その他 ）

	
	
	
	

	※　本記録簿は、請負者において処理（案）までを事前に作成し、打合せ結果をその場で回答（その他）欄に記入する。
発注者、請負者は、記入内容を確認し、打合せ者欄にサイン又は押印する。
担当者は、写しを請負者に渡し、原本で上司に報告する。
	打合
せ
者
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