
岐阜県立多治見工業高等学校 各種証明書の発行について 

本校を卒業等した方について、１枚につき３５０円の申請者による交付手数料負担で各

種証明書を発行することができます。 

※在校生の方については無料で発行いたします。 

オンライン申請の場合は、下記リンク先から申請可能です。 

リンク先：https://logoform.jp/f/L3QDy    

 

※リンク先での申請の際にメールアドレスが必要となります。  

※支払い方法についてはクレジットカードまたは PayPayでの決済が可能です。 

 

１ 主な証明書の種類と発行期限について 

 

 

 

https://logoform.jp/f/L3QDy


２ 学校窓口（事務室）による申請受付 

オンライン申請ができない方については、平日８時２０分から１６時３０分まで事務

室にて受付しています。※学校休業日（土日祝、年末年始）を除く 

あらかじめ電話により 必要な証明書の種類、枚数、用途、受領方法などを連絡して

ください。代理人が申請される場合は、別途委任状が必要になります。郵送による申請

の場合は、簡易書留等追跡可能な方法で事務室宛てに郵送してください。  

証明書の発行には一週間程度の時間を要します。 

※即日発行はできませんのでご承知おきください。 

 

３ 申請に必要な書類等  

事務室による申請受付時に必要な書類等は、下記のとおりです。 

（１）証明書交付申請書  

（２）手数料 ［郵便又は特定信書便事業者による信書便で申請する場合］ 

  ・現金で納付する場合は、申請書と現金書留で送付してください。 

・定額小為替証書で納付する場合は、定額小為替証書の指定受取人欄等はすべて

空欄（無記入）のまま送付してください。 

（３）本人確認書類 （運転免許証、マイナンバーカード等）  

・代理人申請の場合は代理人の本人確認書類が必要です。 

・郵送の場合は、本人確認書類の写しを申請書に同封してください。 

（４）委任状 ※来校による代理人申請の場合のみ。  

（５）返信用封筒 ※証明書を郵送で受け取る場合のみ。 

 ・以下の例を参考に必要な額の切手を貼付してください。  

 

 

 



※卒業後に改姓や改名している場合は発行日から６カ月以内の戸籍抄本など、 

改姓の事実が記載されているものを本人確認書類と併せて提出願います。 

（証明書は卒業時の氏名での発行となります） 

 
 

４ 納付方法  

（１） 来校による受け取りの場合  

・事務室にて現金で納付。※必ずおつりのないようにご用意ください。  

（２）返信用封筒による受け取りの場合  

・現金又は無記名の定額小為替証書による納付。 

 

５ 定額小為替証書について※郵便等で申請する場合のみ  

・ゆうちょ銀行又は郵便局の貯金窓口でお求めいただけます。  

・額面は 12 種類あります。証明書発行手数料額ちょうどになる組合せをお求めくだ

さい。  

・額面にかかわらず、定額小為替証書１枚につき手数料が別途必要です。 

・定額小為替証書の受取人欄等に何も記入しないでください。  

・定額小為替証書と定額小為替払渡票は切り離さないでください。  

・定額小為替金受領書は、申請された証明書が届くまでお手元で保管してください。  

・詳細等は最寄りのゆうちょ銀行、郵便局の窓口でお尋ねください。 

 

６ 申請書送付先・問合せ先  

〒５０７－８６０５  

岐阜県多治見市陶元町２０７番地  

岐阜県立多治見工業高等学校 事務室  

TEL：０５７２－２２―２３５１（代） 

FAX：０５７２―２２－１５９３ 


