
申請方法 

（参考：旅行業（第２種、第３種、地域限定）新規登録方法） 

 

＜事前確認＞ 

・提出書類が全て電子ファイルで揃えられているか確認してください。 

・手数料納付が必要な場合は、オンライン決済で利用可能な決済方法（クレジットカード、

PayPay、Pay-easy）で支払い可能か、必ずご確認ください。その他の決済方法を希望する

場合は、各県担当機関窓口から申請してください。 

・※一度申請が完了し、手数料をお支払いいただいた場合、返金はできませんので、ご了承

ください。 

  

＜申請フォームの入力方法＞ 

①希望する申請の LoGo フォーム URL をクリックししてください。 

 

②メールアドレスを入力し、「→送信」をクリックしてください。 

 

③入力したメールアドレス宛てに、本申請用 URL が記載されたメールが送付されるため、

URL をクリックしてください。（メール件名：フォーム URL のご案内-申請名） 

 



 

④事業者の形態・主たる営業所の所在地について、該当する選択肢を選び、申請者の各種情

報についても記載してください。全ての質問に回答した後は、「→次の画面へ進む」をク

リックしてください。 

 事業者の形態で「法人」を選択した場合、「申請者情報」ではなく「法人情報」を入力い

ただく質問に自動で切り替わります。 

  

 

※法人の場合は、申請者情報欄が法人情報欄に自動で切り替わります。 

 

  



⑤項目内容に応じて、提出書類を添付してください。全ての提出書類を添付し終えたら、「→

次の画面へ進む」をクリックしてください。 

＜提出書類の添付方法＞ 

※クリップマーク   をクリックすると、電子ファイルが選択できるポップアップが出て 

 くるため、該当するファイルを選択し、添付してください。 

※添付できるファイル数は、クリップマークひとつにつき 1 ファイルまでです。クリップ

マークが足りない場合は、ファイルの統合等でファイル数を減らしてください。 

※法人・個人によって、表示される項目が自動で切り替わります。 

 

 

＜中略＞ 

 

 

＜参考：ポップアップ例＞ 

 該当するファイルをクリックし、「開く」をクリックすることで添付することができます。 

 



＜注意いただきたい項目＞ 

・住民票 

 住民票を添付いただくほか、住民基本台帳ネットワークシステムを利用した本人確認を

希望することができます。住民基本台帳ネットワークシステムを利用した本人確認を希望

する場合は、住民票は添付せず、下記のチェックボックスをチェックしてください。 

 

 

⑥申請手数料についての案内を確認いただき、問題なくお支払いいただける場合は「→確認

画面へ進む」をクリックしてください。 

 

  



⑦入力内容について確認いただき、問題なければ「→送信」をクリックしてください。 

 修正が必要な項目がある場合は、「←最初に戻る」又は「←１つ前の画面に戻る」をクリ

ックし、修正してください。 

※「→送信」をクリックすると、内容を修正することができなくなります。修正等がある場

合は、必ずご対応ください。 

 

＜中略＞ 

 

 

⑧希望する決済方法を選択し、決済情報を入力してください。入力が完了したら、「→決済

情報確認画面に進む」をクリックしてください。 

 

＜中略＞ 

 

  



⑨決済情報について確認いただき、問題なければ「→決済して申請を完了する」をクリック

してください。修正が必要な場合は、「←１つ前の画面に戻る」をクリックし、修正してく

ださい。 

＜クレジットカード、PayPay の場合＞ 

「→決済して申請を完了する」をクリックすると、決済が完了します。一度手数料をお支払

いいただいた場合、返金はできませんので、ご注意ください。 

 

＜Pay-easy で支払う場合＞ 

・「→決済して申請を完了する」をクリックした後、支払いに関する手続きの案内が表示さ

れるため、案内に従ってお支払いください。 

・支払期限は、申請日から「７日後の 23 時 59 分」までです。期限を過ぎてしまった場合

は、申請自体が無効となるため、最初から申請をやり直してください。 

・お支払いが完了するまでは審査を行いません。 

 

⑩以上で、手続きは終了です。 


