
○旅行サービス手配業　登録事項の変更届出書添付書類一覧 【○：必ず提出　　　　△：必要に応じて提出】

変更事項
19号様式

変更届け出書
20号様式
添付書類

備　考

　名称変更 ○ ○ ・登記事項証明書（個人が改姓する場合は戸籍謄本又は戸籍抄本）を添付

　本店所在地（個人の場合は住所）の移転 ○ ○ ・登記事項証明書（個人の場合は住民票）を添付

　商号変更 ○ ○

　代表者変更 ○ ○ ・登記事項証明書及び欠格事由に該当しない旨の宣誓書を添付

　営業所の新設 ○ ○
・管理者選任一覧表、選任管理者の合格者証（認定証）写し、履歴書、欠格事項に該当しない旨の
　宣誓書、継続研修修了証の写し及び使用権を証する書類（建物登記簿謄本、賃貸借契約書の写し等（転貸
借の場合は、所有者と借主の契約書、所有者の同居承認書、転貸借契約書の写し）を添付

　営業所の名称変更 ○ ○ ・主たる営業所のみの変更の場合は、20号様式は（１）のみ

　営業所の所在地変更 ○ ○
・主たる営業所のみの変更の場合は、20号様式は（１）のみ
・使用権を証する書類（建物登記簿謄本、賃貸借契約書の写し等を添付
※転貸借の場合は、所有者と借主の契約書、所有者の同居承認書、転貸借契約書の写しが必要

　営業所の廃止 ○ ○

　取扱管理者の変更
取扱管理者選任一覧表、取扱管理者の研修修了証又は合格者証の写し、履歴書、欠格事項に該当しない旨
の宣誓書及び継続研修修了証の写しを提出


