
整理番号 書類名 よくある誤り 修正依頼内容

（１） 申請書（１）
該当する申請の種類（新規・更新・変更）や関連条
項が囲われていない

該当する項目を囲むよう依頼

（２） 申請書（１）
代表者が２名の場合に、代表者の氏名の欄及び申請
者の氏名又は名称の欄に連名で記載がなされている

旅行業務に関して会社を代表する者（１名）を記載
するよう依頼

（３） 申請書（１） 商号のほかに通称があるが記載されていない
通称がある場合は商号の後に通称を（　）書きする
よう依頼

（４） 定款
登記事項証明書と内容が一致しない場合に、直近の
株主総会の議事録等が添付されていない

直近の株主総会の議事録等の添付を依頼

（５） 登記事項証明書 原本ではなく写しを提出している
申請書提出の日から３ヶ月以内の原本を提出するよ
う依頼

（６） 役員の宣誓書 自署ではなく記名押印のものが添付されている
住所・氏名・生年月日のすべてを自署とするよう依
頼

（７）
旅行業務に係る事業の

計画（２）
＜兼業の有無＞
定款の事業目的すべて記入されている

実際におこなっている業務及び内容のみとするよう
依頼

（８）
旅行業務に係る事業の

計画（２）

＜従業員数＞
組織の概要図及び管理者選任一覧表との整合が図ら
れていない

整合がとれるよう修正を依頼

（９）
旅行業務に係る事業の

計画（２）

＜旅行業務の概要＞
記載すべき内容（国内・海外の別、手配の区別（運
送サービスor宿泊サービスor通訳ガイド・免税店
等）、修学旅行の取扱等、対象顧客等の主な業務内
容）が記載されていない

必要な項目の記載を依頼

（１０）
旅行サービス手配業務
取扱管理者選任一覧表

職位が記載されていない 職位の追記を依頼

（１１）
旅行サービス手配業務
取扱管理者の宣誓書

自署ではなく記名押印のものが添付されている
住所・氏名・生年月日のすべてを自署とするよう依
頼

（１２）
事故処理体制について

の書類
作成日が古い（前回更新時と同じ）ものが添付され
ている

最新版の添付を依頼


