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【目的】 

本アカウントは、本校生徒の学習活動や学校生活における取り組みを、保護者の皆様へ安全か

つ確実にお届けすることを目的として開設する。 

公開範囲を限定し、生徒のプライバシーと安全を最優先に守りながら、日々の成長や努力を可

視化し、家庭と学校の連携をより深めることを目指す。 

 

【基本情報】 

アカウント名：土岐紅陵高校 official 

Gmail：tokikoryo27352@gmail.com 

パスワード：koryo7131 

電話番号：090-2266-8606（本校の緊急電話） 

 

【基本方針】 

・教育的価値の最大化：学校活動の透明性を高め、保護者・生徒・地域との信頼を醸成する。 

・安全・権利保護の徹底：個人情報・肖像権・著作権・商標権を遵守し、未成年の安全を最優先と

する。 

・クローズド運用を基本：公開範囲は原則「限定公開」とし、必要最小限の配布に留める。 

・記録と説明責任：意思決定・配布先・承認履歴を記録し、トラブル時に迅速な検証ができる体制

を整える。 

 

【主な業務と役割】 

業務 担当 実施 協力 報告先 承認 

企画・撮影 各担当

教員 

ICT 推進部 顧問/学年 教頭 ICT 推進部長→校長 

法令・権利確認 ICT

推進部 

ICT 推進部 顧問/学年  教頭 ICT 推進部長→校長 

公開設定・配布 ICT

推進部 

ICT 推進部 顧問/学年 教頭 ICT 推進部長→校長 

アーカイブ/削除 ICT

推進部 

ICT 推進部 各担当教員 教頭 ICT 推進部長→校長 

モニタリング・対応 ICT

推進部 

ICT 推進部 各担当教員 校長・教頭 ICT 推進部長→校長 

mailto:tokikoryo27352@gmail.com


【公開範囲と配信設計】 

公開：全体公開が必要な広報動画のみ（例：学校紹介）。 

限定公開：URL を知る者のみ視聴可。検索結果・チャンネル一覧に表示されない。URL 漏えい

のリスクを踏まえ配布先を限定し注意喚起を明記する。 

配布は学校の公式連絡システム「すぐーる」で行い、SNS 再共有を禁止する。 

 

【投稿内容のガイドライン】 

• 生徒や教職員の動画を投稿する際には、必ず事前に許可を取る。（例年、本校は４月に肖像権

の調査を実施する。）プライバシーを尊重し、必要な場合には顔をぼかすなどの配慮を行う。 

• 教育活動、学校行事、イベントの情報など、学校に関連するポジティブな内容を中心に投稿す

る。個人情報や機密情報は一切含めないように注意する。 

•  一定の頻度で投稿を行い、アカウントを活性化させる。特に重要なイベント時にはその都度投

稿を行う。 

•  コメントは原則オフ。必要時のみ一時的にオンとし、終了後速やかにオフに戻す。コメントに不適

切な内容が含まれる場合には速やかに削除する。誹謗中傷や不適切な発言には厳格に対応す

る。 

 

【トラブル対応】  

•  不適切な投稿への対応  

誤って不適切な内容を投稿してしまった場合には、速やかに削除し、管理職、ICT 推進部に報告

する。再発防止のための対策を検討し、実施する。 

 

 

 

 

 

 

 


