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資料１ 

岐阜県図書館カフェ運営事業者募集要項様式集 

 

■提出様式一覧 

１ 募集要項に関する質問関係 

（様式 1）募集要項に関する質問書 
 

２ 参加表明書の提出関係 

（様式 2-1）参加表明書兼誓約書（単独事業者の場合） 

（様式 2-2）参加表明書兼誓約書（共同体の場合） 

（様式 3）構成員変更届（共同体の場合） 

（様式 4）辞退届 
 

３ 企画提案書類関係 

（様式 5-1）企画提案書提出届兼誓約書（単独事業者の場合） 

（様式 5-2）企画提案書提出届兼誓約書（共同体の場合） 

（様式 6-1）提案者概要書（法人の場合） 

（様式 6-2）提案者概要書（個人の場合） 

（様式 7）役員等一覧表（単独事業者又は共同体の構成員が法人の場合） 

（様式 8）類似事業実績書 

（様式 9）暴力団等の関与がない旨の誓約書兼承諾書 

（様式 10）企画提案書 

（様式 11）営業準備スケジュール 

（様式 12）初期投資計画書 

 

■ 各様式の記載事項及び提出方法 

各様式の「法人名」欄は、個人の場合、空欄としてください。全ての書類について、押印は 

不要です。 

 

１ 募集要項に関する質問関係 

番号 様式名 記載事項等 

様式 1 募集要項に関する質問書 ・募集要項に係る質問を記載 

※ 提出方法：電子メール 

※ 提出期間：令和 7年 12月 1日(月)～令和 7年 12月 22日(月) 

 

２ 参加表明書の提出関係 

番号 様式名 記載事項等 

様式

2-1 

参加表明書兼誓約書 ・参加者の構成に応じて、様式 2-1（単独事業者の場合）

又は様式 2-2（共同体の場合）のいずれかを提出して
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2-2 ください。 

様式 3 構成員変更届 ・参加表明書提出後に構成員に変更が生じた際に提出し

てください。（共同体の場合のみ） 

様式 4 辞退届 ・参加表明書提出後に辞退する場合に提出してください。 

  ※ 提出方法：電子メール 

※ 提出期間：令和 7年 12月 23日(火)～令和 8年 1月 16日(金) 

 

３ 企画提案書類関係 

番号 様式名 記載事項等 

様式

5-1 

5-2 

企画提案書提出届兼誓約書 ・提案者の構成に応じて、様式 5-1（単独事業者の場

合）又は様式 5-2（共同体の場合）のいずれかを提

出してください。 

様式 

6-1 

6-2 

 

提案者概要書 

 

※右の書類を添付してくだ

さい。 

・共同体の場合は、全ての構成員について提出してく

ださい。 

【添付書類（法人の場合）】 

① 法人登記簿謄本（発行日から３か月以内） 

② 最新の法人定款 

③ 直近３期分の財務諸表（貸借対照表・損益計算書・

個別注記表等の決算書類） 

④ 県税納税証明書（発行日から３か月以内のもの） 

⑤ 消費税及び地方消費税納税証明書（発行日から３

か月以内のもの） 

 

【添付書類（個人の場合）】 

① 住民票記載事項証明書（発行日から３か月以内の

もので、本人が特定でき、本籍や続柄の記載がな

いもの） 

② 直近３期分の財務諸表（貸借対照表・損益計算書・

個別注記表等の決算書類） 

③ 県税納税証明書（発行日から３か月以内のもの） 

④ 消費税及び地方消費税納税証明書（発行日から３

か月以内のもの） 

様式 7 役員等一覧表（法人の場合） ・法人の登記簿謄本に記載されている役員（取締役・

監査役）が対象となります。 

様式 8 類似事業実績書 

 

※右の書類を添付してくだ

・令和２年度以降に１年以上の期間、店舗型の飲食店

を営業した実績について記載してください。 

【添付書類】 
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さい。 

 

①飲食店営業に関する資格、免許等の写し 

②当該店舗型の飲食店のチラシ、パンフレット等 

様式 9 暴力団等の関与がない旨の

誓約書兼承諾書 

・共同体の場合は、全ての構成員について提出してく

ださい。 

様式 10 企画提案書 ・「■企画提案書の記載内容」を参照してください。 

様式 11 営業準備スケジュール 

 

・令和 8年 4月 27日（月）までに営業準備を完了させ

るためのスケジュールを記載してください。 

様式 12 初期投資計画書 

 

・カフェ運営にあたり購入する家具、厨房設備備品、

人件費その他の費用等について記載してください。 

※ 提出方法：持参又は郵送（期間内必着） 

※ 提出部数：11部（正本 1部、副本 10部） 

※ 提出期間：令和 7年 12月 23日(火)～令和 8年 1月 16日(金) 

岐阜県図書館休館日を除く 10時から 17時まで 

 

■ 企画提案書の記載内容 

「岐阜県図書館カフェ運営事業者募集要項」及び「岐阜県図書館カフェ運営事業者募集に

係る仕様書」の内容を踏まえ、下記に示す「企画提案書の項目」１～６について、企画提案

書を作成してください。 

 

＜企画提案書の項目＞ 

１ 岐阜県図書館カフェとしての運営方針 

・ 岐阜県図書館の賑わい創出に向け、来館者や立地を生かしたカフェ運営方針（コン

セプト、セールスポイント）を記入してください。 

・ 岐阜県図書館の特徴を踏まえたうえで、営業日や営業時間、営業形態を記入してく

ださい。 

・ 物品販売等も行う場合は、どのようなことを行うのかを含めて営業形態を記載して

ください。 

 

２ カフェメニューについて 

・ １の「岐阜県図書館カフェとしての運営方針」を踏まえ、どのようなメニュー（価

格設定等を含む。）を提供するかを記入してください。 

・ 店舗で扱う予定の代表的な提供メニュー（モーニングサービスメニューを１品以上

含むこと。）を５品以内で記載してください。また、可能な限りイメージ写真を挿

入してください。 

※料金は、消費税及び地方消費税を含めた金額を記載してください。当該消費税及

び地方消費税の税率は 10％としてください。 
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３ 集客促進について 

・ カフェの集客を促進する効果的な広報計画を、具体的な媒体や方策を示しながら記 

載してください。 

・ 集客のためにどのようなイベントを行うことができるか、具体例を示しながら記載

してください。 

 

 ４ その他の独自提案について 

・ カフェ運営に関する独自提案について自由に記載してください。 

 

５ 経営基盤及び運営実績について 

・ 提案者が現在運営中の事業に係る情報を記載してください。 

（共同体の場合は、構成員ごとに記載してください。） 

・ 経営基盤の評価は、財務諸表等（添付書類）の内容を踏まえて行います。 

 

 ６ 運営体制について 

・ 運営に当たる組織や人員体制について、役割分担、責任体制、人数、配置する人員

の資格や経験年数を、組織図等を使い具体的に記載してください。 

・ 利用者の意見の反映や苦情への対応について、具体的な方策を記載してください。 

・ 衛生管理及び安全面について、具体的な対策を記載してください。 

 

＜企画提案書作成の注意事項＞ 

・ 様式は任意としますが、A4横書き、文字サイズは 10.5 ポイント以上で作成してくだ 

さい。（図表及び写真等の文字についてはこの限りではありませんが、文字が十分に読 

み取れる程度としてください。） 

・ 枚数制限はありませんが、ページ番号を付し、添付書類等も含めて、原則、片面印刷 

に統一し、左上でホチキス留めしてください。 

・ 使用する言語は日本語、通貨は日本円、単位はメートル法、時刻は日本標準時、数字 

はアラビア数字としてください。 

・ 必要に応じて、概念図、内観・外観パース、写真などを用いてください。 


