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（改正前） （改正後）  
 
（情報共有の手段） 
３ 工事および委託業務中における受発注者間の情報共有および情報交換には「電子メール」
を用いる。 

  ただし、これにより難い場合は、受発注者間の「協議」のうえ決定するものとする。 
  なお、受注者より、相応のセキュリティを持った ASP（ｱﾌﾟﾘｹｰｼｮﾝｻｰﾋﾞｽﾌﾟﾛﾊﾟｲﾀﾞ）によ
る情報共有システム等を準備し使用したい旨の協議があった場合には、受発注者間の「協
議」により検討したうえ、「岐阜県情報共有システム運用要領」に基づいて利用することが
できる。 

 
 
（情報共有の対象） 
４ 情報共有を行う「書類」は、指示・協議・承諾・報告・提出にかかる書類（工事帳票）
とする。 
ただし、カタログや品質証明書が添付される書類（使用材料調書など）の電子化が煩雑な

書類などについては、情報共有の対象外として良い。 
 
 
附則 
この指針は、平成 21 年 11 月 1 日以降の発注案件から適用する。 
この指針は、平成 29 年 4 月 1 日以降の発注案件から適用する。 
この指針は、令和元年 6 月 1 日以降の発注案件から適用する。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
（情報共有の手段） 
３ 工事および委託業務中における受発注者間の情報共有および情報交換には「電子メール」
を用いる。 

  ただし、これにより難い場合は、受発注者間の「協議」のうえ決定するものとする。 
  なお、受注者より、相応のセキュリティを持った ASP（ｱﾌﾟﾘｹｰｼｮﾝｻｰﾋﾞｽﾌﾟﾛﾊﾟｲﾀﾞ）によ
る情報共有システム等を準備し使用したい旨の協議があった場合には、受発注者間の「協議」
により検討したうえ、の利用について、発注者が特記仕様書で指定した場合、又は受注者か
らの申し入れにより利用を決定した場合は、「岐阜県情報共有システム運用要領」に基づい
て利用することができるものとする。 

 
（情報共有の対象） 
４ 情報共有を行う「書類」は、指示・協議・承諾・報告・提出にかかる書類（工事帳票）と
する。 
ただし、カタログや品質証明書が添付される書類（使用材料調書など）の電子化が煩雑な

書類など、書類の内容により紙面でのやりとりが合理的な場合については、情報共有の対象
外として良いすることができる。 

 
附則 
この指針は、平成 21 年 11 月 1 日以降の発注案件から適用する。 
この指針は、平成 29 年 4 月 1 日以降の発注案件から適用する。 
この指針は、令和元年 6 月 1 日以降の発注案件から適用する。 
この指針は、令和７年１月 9 日以降の発注案件から適用する。 
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（改正前） （改正後）  
別表－１       情報共有対象書類一覧（工事関係） 

書  類  名 
適用 
※1 

基本 
ファイル形

式 

決裁区分 
※2 

備考 

施工計画書 ○ PDF 決裁・回覧 
発議文書（鏡）は Word また
は Excel とする 

休日・夜間作業届 △ PDF 閲覧  

工事打合せ簿（指示・協議・承諾
書） 

○ Word、Excel 
決裁・回覧 

決裁完了後 PDF 変換して 
回答（紙と併用） 

添付書類（写真・図面・技術資料） △ 
JPG、SXF、 
または PDF 

使用材料調書 ※3 △ PDF 決裁・回覧  

段階確認報告書 ○ PDF 決裁・回覧 発注者が作成、回答不要 

工事履行報告書 ○ PDF 
決裁・回覧 受注者への回答は不要 

添付書類（写真・工程表） ○ JPG、PDF 

※１ ○：  必須     △：  状況に応じて実施 
※2 決裁： 決裁が必要な書類   閲覧： 決裁は不要（上司は参照可能） 
※3 カタログ等の資料を添付する場合は従来どおり紙ベースで提出する。 
 
各ファイル形式（Word、Excel 等）のバージョンは受発注者間の「協議」により決定すること。 
本文（発議文書）は定型化された様式の文書（岐阜県建設工事共通仕様書による）を使用する。 
定型化された様式は「岐阜県建設技術基準等電子文書ライブラリ」から入手できる。
（http://www.pref.gifu.lg.jp/pref/s11656/library/index.htm） 
 
 
別表－２          情報共有対象書類一覧（委託業務関係） 

書類名 
適用 
※１ 

基本 
ファイル形

式 

決裁区分
※２ 

備考 

業務委託計画書 ○ PDF 決裁 
発議文書（鏡）は Word また
は Excel とする 

指示・承諾・協議書 ○ Word、Excel 

決裁・回覧 

決裁完了後 PDF 変換して
回答（紙と併用） 提出・報告書 ○ PDF 

添付資料(写真・図面・技術資料） △ 
JPG、SXF、 
または PDF 

 

打合せ記録簿 ○ Word、Excel 決裁 
決裁完了後 PDF 変換して
回答 

※１ ○：  必須   △：  状況に応じて実施 
※２ 決裁： 決裁が必要な書類     閲覧： 決裁は不要（上司は参照可能） 
 
各ファイル形式（Word、Excel 等）のバージョンは受発注者間の「協議」により決定すること。 
本文（発議文書）は定型化された様式の文書（測量作業共通仕様書、地質・土質調査共通仕様
書、設計業務委託共通仕様書、契約関係標準様式による）を使用する。 
定型化された様式は「岐阜県建設技術基準等電子文書ライブラリ」から入手できる。
（http://www.pref.gifu.lg.jp/pref/s11656/library/index.htm） 

 

 
別表－１       情報共有対象書類一覧（工事関係） 

書  類  名 
適用 
※1 

基本 
ファイル形

式 

決裁区分 
※2 

備考 

施工計画書 ○ PDF 決裁・回覧 
発議文書（鏡）は Word また
は Excel とする 

休日・夜間作業届 △ PDF 閲覧  

工事打合せ簿（指示・協議・承諾
書） 

○ Word、Excel 
決裁・回覧 

決裁完了後 PDF 変換して 
回答（紙と併用） 

添付書類（写真・図面・技術資料） △ 
JPG、SXF、 
または PDF 

使用材料調書 ※3 △ PDF 決裁・回覧  

段階確認報告書 ○ PDF 決裁・回覧 発注者が作成、回答不要 

工事履行報告書 ○ PDF 
決裁・回覧 受注者への回答は不要 

添付書類（写真・工程表） ○ JPG、PDF 

※１ ○：  必須     △：  状況に応じて実施 
※2 決裁： 決裁が必要な書類   閲覧： 決裁は不要（上司は参照可能） 
※3 カタログ等の資料を添付する場合は従来どおり紙ベースで提出する。 
 
各ファイル形式（Word、Excel 等）のバージョンは受発注者間の「協議」により決定すること。 
本文（発議文書）は定型化された様式の文書（岐阜県建設工事共通仕様書による）を使用する。 
定型化された様式は「岐阜県建設技術基準等電子文書ライブラリ」から入手できる。
（http://www.pref.gifu.lg.jp/pref/s11656/library/index.htm 
https://www.pref.gifu.lg.jp/page/1693.html） 

 
別表－２          情報共有対象書類一覧（委託業務関係） 

書類名 
適用 
※１ 

基本 
ファイル形

式 

決裁区分
※２ 

備考 

業務委託計画書 ○ PDF 決裁 
発議文書（鏡）は Word また
は Excel とする 

指示・承諾・協議書 ○ Word、Excel 

決裁・回覧 

決裁完了後 PDF 変換して
回答（紙と併用） 提出・報告書 ○ PDF 

添付資料(写真・図面・技術資料） △ 
JPG、SXF、 
または PDF 

 

打合せ記録簿 ○ Word、Excel 決裁 
決裁完了後 PDF 変換して
回答 

※１ ○：  必須   △：  状況に応じて実施 
※２ 決裁： 決裁が必要な書類     閲覧： 決裁は不要（上司は参照可能） 
 
各ファイル形式（Word、Excel 等）のバージョンは受発注者間の「協議」により決定すること。 
本文（発議文書）は定型化された様式の文書（測量作業共通仕様書、地質・土質調査共通仕様
書、設計業務委託共通仕様書、契約関係標準様式による）を使用する。 
定型化された様式は「岐阜県建設技術基準等電子文書ライブラリ」から入手できる。
（http://www.pref.gifu.lg.jp/pref/s11656/library/index.htm 
https://www.pref.gifu.lg.jp/page/1693.html） 
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